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INSTRUCAO NORMATIVA 20/2025

Regulamenta o tratamento contébil e os procedimentos
administrativos aplicaveis as despesas executadas sem
prévio empenho no ambito da Administracdo Publica
municipal, e da outras providéncias.

A Prefeita Municipal do Municipio de Nova Fatima, Estado do Parana, no uso das atribuicbes que lhe s&o
conferidas pela Lei Organica Municipal e demais disposi¢es legais aplicaveis,

CONSIDERANDO o disposto nos art. 58 a 60 da Lei 4.320/1964;
CONSIDERANDO a necessidade de padronizagé@o dos procedimentos relativos as despesas sem prévio empenho.
RESOLVE:

CAPITULO |

DO OBJETO

Art. 1° Esta instrugdo normativa regulamenta os procedimentos administrativos, contabeis e de responsabilizacéo
aplicaveis as despesas realizadas sem prévio empenho.

Art. 2° Considera-se despesa sem prévio empenho toda obrigagdo assumida em emissdo prévia da Nota de
Empenho.

Art. 3° Devem ser observados os principios da legalidade, economicidade, transparéncia e responsabilizacao.

CAPITULO Il
DA IDENTIFICACAO E COMUNICAGAO

Art. 4° A unidade administrativa que identificar ou receber demanda relativa a despesa sem empenho devera
comunicar imediatamente a Controladoria Interna e o Departamento de Contabilidade.

Art. 5° A comunicagédo devera conter:
| — descricdo completa da despesa,;
Il — data da execuc¢édo ou entrega;
Il — identificacdo do fornecedor;
IV — documentos comprobatérios;
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V —indicacgédo do servidor responsavel pelo ato que originou a despesa.
CAPITULO IlI
DO TRATAMENTO CONTABIL

Art. 6° O Departamento de Contabilidade devera adotar os seguintes procedimentos:
| - Registrar a despesa como Restos a Pagar Nao Processados — Reconhecidos Tardiamente, quando
compativel com a execug¢ao orcamentaria vigente;
Il - Efetuar o registro como obrigacdo a pagar (passivo a descoberto) quando a despesa nao puder ser
vinculada ao orcamento do exercicio, comunicando o fato a autoridade competente para sua regularizacéo;
Il - Classificar e evidenciar contabilmente a irregularidade em conformidade com:
a) o Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (PCASP);
b) o Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP);
¢) as normas federais de financas publicas.

CAPITULO IV

DA REGULARIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 7° A regularizacédo da despesa sem prévio empenho seguira o seguinte fluxo:
| — identificac&o e registro contébil provisério;
Il — abertura de processo administrativo especifico;
Il — emissdo extemporanea da Nota de Empenho, quando possivel;
IV — justificativa formal da unidade responsavel,
V — parecer da Controladoria Interna;
VI - decisdo da autoridade competente sobre:
a) autorizacdo excepcional do pagamento;
b) instauracdo de procedimento de responsabilizacéo.

CAPITULO V
DA RESPONSABILIZACAO

Art. 8° O servidor que der causa a realizagdo de despesa sem prévio empenho estara sujeito as sancdes
previstas:

| - na legislacdo municipal,

Il - na Lei 8.429/1992 e suas alteracdes (Lei de Improbidade);

Il - na legislacéo financeira e orcamentéria aplicavel.

Art. 9° A Controladoria Interna devera:
| - apurar a responsabilidade do(s) agente(s);
Il - recomendar medidas corretivas;
Il - encaminhar o processo para as instancias superiores quando necessario.
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CAPITULO VI
DO PAGAMENTO

Art. 10° O pagamento da despesa somente podera ser autorizado quando:
| - comprovada a efetiva entrega do bem ou servico;
Il - demonstrado que a despesa atendeu ao interesse publico;
Il - houver disponibilidade orcamentaria e financeira;
IV - houver decisdo motivada da autoridade competente.

CAPITULO VI
DA TRANSPARENCIA E EVIDENCIACAO
Art. 11° As despesas sem prévio empenho dever&o ser registradas e evidenciadas:
| - nos relatdrios contébeis e fiscais;
Il - no Relatério Resumido da Execucdo Orgamentaria, quando aplicavel;
IV - nos relatérios da Controladoria Interna.
CAPITULO VIII

DISPOSICOES GERAIS

Art. 12° Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Nova Fatima, 25 de Novembro de 2025

Assinado de forma
RENATA digital por RENATA
MONTENEGRO BALAN
XAVIER:77283430920 MQNTENEGRO BALAN
: XAVIER:77283430920
Renata Montenegro Balan Xavier

Prefeita Municipal
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ANEXO | - FORMULARIO DE COMUNICAGAO DE DESPESA SEM PREVIO EMPENHO

1. Unidade Administrativa:

2. Responsavel pelo Ato:

3. Datada Ocorréncia: __ /[

4. Descricao da Despesa:

5. Valor Estimado/Comprovado: R$

6. Fornecedor:

7. Documentos Anexos:
( ) Nota Fiscal
( ) Ordem de Servigo
( ) Comprovante de Entrega

( ) Outros:

8. Justificada da Unidade:

9. Assinatura do Responsavel:
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